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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL MUNICIPIO DE HIDALGO DEL PARRAL, CHIHUAHUA.

INTRODUCCION

El municipio de Hidalgo del Parral del estado de Chihuahua, a través de la Direccion de Obras Publicas
Municipales, vigilara en el ambito de su competencia el cumplimiento de las leyes aplicables, asi como de los
planes, programas y todas aquellas disposiciones derivadas de las mimas que involucren administrativamente
al Municipio, segun lo establecido en articulo 5 del Reglamento Interior del Municipio del Hidalgo del Parral,
Chihuahua.

La Direccién de Obras Publicas Municipales, segun el articulo 48 del Reglamento en mencion tiene por
atribuciones:

I. Ejecutar el programa de obra publica municipal,

Il. Supervisar las obras por contrato y por administracion que autorice el Ayuntamiento;

Ill. Establecer un programa permanente de mantenimiento de calles, banquetas, obra

publica y demas lugares publicos del Municipio;

IV. Responsabilizarse de la coordinacion de las instituciones que ejecuten obras publicas en la jurisdiccion
del Municipio;

V. Vigilar que la presupuestacion de las obras vaya acorde con el avance de las mismas;

VI. Autorizar licencias de construccion a particulares, vigilando que las obras se realicen de acuerdo a las

especificaciones estipuladas en las licencias respectivas;
VII. Intervenir en la ejecucion de la obra publica concesionada, estableciendo las bases a que habran de

Sujetarse los concursos y autorizar los contratos respectivos;
VIII. Llevar a cabo y supervisar técnicamente los proyectos y la realizacion de obras publicas municipales;

y
IX. Las demas funciones que le indiquen las disposiciones legales correspondientes, y aquellas que le
confiera expresamente el Director de Seguridad Publica.

Es por lo anterior que se integra el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Municipio de Hidalgo del Parral, siendo el Director quien designa a los miembros del Comité, con el fin de
asesorar, coordinar, revisar y dar seguimiento a los procedimientos y actividades relacionadas con la obra \@
publica y servicios relacionados con la misma, para que se ejecuten y desarrollen en circunstancias que
garanticen su correcta ejecucion, con las mejores condiciones de legalidad, transparencia, imparcialidad, ,
eficacia, honradez y eficiencia, asi como de aplicar la Ley en la materia en las conducciones de los procesos / =
de licitacion publica, de invitacion a cuando menos tres contratistas, o de adjudicacion directa.

FUNDAMENTO K\\-;“"‘\

e El articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos dicta que los recursos
econémicos de las entidades federativas se deberan administrar con eficiencia, eficacia, economia, \ -
transparencia y honradez. ’%/

e Codigo Municipal para el Estado de Chihuahua, en su articulo 11 fraccion XXXI, sefiala a Hidalgo del Parral '
como uno de los municipios que integra el Estado, asi mismo en sus articulos 60 y 71 sefialan:
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Articulo 60. El municipio, para el despacho de asuntos de carécter administrativo y para auxiliar en sus
funciones a la persona titular de la Presidencia Municipal, de acuerdo con sus posibilidades economicas y
sus necesidades, podré contar con las siguientes dependencias:

1. ...

VI. Direccién de Obras Publicas,

Articulo 71. Son atribuciones de la persona titular de la Direccion de Obras Publicas Municipales, las

siguientes:

l. Formular el programa de obras y someterlo a la consideracion de la persona titular de la
Presidencia Municipal;

Il Proyectar, construir y conservar las obras publicas que conforme a las leyes y sus reglamentos,
sean a cargo del municipio;

1. Intervenir en la celebracion y vigilar el cumplimiento de los contratos de obra publica;

V. Coordinar y supervisar la ejecucion de obras publicas cuando se lleven a cabo por otras

dependencias, organismos descentralizados o empresas de participacion —municipal;

V. Las demas que le otorguen las leyes, reglamentos y manuales de organizacion. Q
e Espor ello que el del Municipio de Hidalgo del Parral, Chihuahua, en su Reglamento Interior, establece en
la fraccion V del articulo 15, a la Direccion de Obras Publicas. Q
e Por las atribuciones antes mencionadas y con fundamento en los articulos 22 fraccion Il y 25 de la Ley de %
|

Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Chihuahua, asi como el segundo
parrafo del articulo 20 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Estado de Chihuahua, la Direccion de Obras Publicas del municipio de Hidalgo del Parral,
Chihuahua expide y publica el presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, mismo que es de orden publico y se aplicara conforme
a lo que se establece en este documento.

OBJETIVO

Establecer de forma clara y precisa, un instrumento de control que regule la integracion, operacion y
funcionamiento del Comité, atendiendo la organizacion interna de la Direccion de Obras Publicas del municipio &/3/3(-
de Hidalgo del Parral, Chihuahua, tomando como referencia el marco normativo vigente en la materia y )
promoviendo la correcta contratacion y ejecucion de obras y servicios relacionados con las mismas con.
eficiencia y eficacia. N

)
Coadyuvar y verificar que, en los procesos de contratacion de obra publica y servicios relacionados con la
misma, se apliquen criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez, a fin de asegurar las
mejores condiciones y beneficios a la ciudadania en materia de obra publica, a través de la Direccion de
Obras Publicas del municipio de Hidalgo del Parral, Chihuahua.

GLOSARIO J
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Area requirente. - La unidad administrativa que solicite o requiera formalmente la contratacion de obras
publicas o servicios relacionados con las mismas o aquella que los utilizara.

Comité. - Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Municipio de Hidalgo del
Parral, Chih.

Ley. - Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Chihuahua.
Reglamento. - Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado
de Chihuahua.

Obras Publicas. - Los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar,
restaurar, conservar, mantener, modificar, y demoler bienes inmuebles (Articulo 4 de la Ley).

Servicios relacionados con las mismas. - Los servicios que tengan por objeto concebir, disefiar, y/o calcular
los elementos que integran un Proyecto Ejecutivo Integral de Obra Publica; las investigaciones, estudios,
asesorias y consultorias que se vinculen con las acciones que regula la Ley, asi como la direccion o
supervision de la ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar
la eficiencia de las instalaciones, (Articulo 5 de la Ley).

Ente Publico. — Direccion de Obras Publicas Municipales del municipio de Hidalgo del Parral, Chihuahua. .
INTEGRACION DEL COMITE Q

Con derecho a voz y a voto.

Presidente. - Director de Obras Publicas Municipales.

Primer Vocal. - Tesorero Municipal

Segundo Vocal. - Regidor Presidente de la Comision de Obras Publicas.

Tercer Vocal. - Subdirector de Control de Obra y Conservacion. l
Cuarto Vocal. - Jefe del Departamento de Control de Obra.

Con derecho a voz, pero no a voto.

Secretario Técnico.- Subdirector de Planeacion y Normatividad.

Asesor. - Titular de la Direccion Juridica.

Observador. - Titular del Organo Interno de Control del Municipio de Hidalgo del Parral.

Quienes llegasen a asistir como asesores por invitacion, solo tendran derecho de voz, a efecto de que
proporcionen informacion para aclarar cualquiera de los puntos a tratar en la sesion de trabajo de la comision vﬁ.
a la que fueron invitados, debiendo firmar el acta de reunion como constancia de participacion.

Los integrantes del Comité podran nombrar a un suplente, siempre y cuando éste cuente con conocimientos,
aptitudes y experiencia relacionados con su area correspondiente. % N

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto que emita respecto del asunto
sometido a su consideracion, con base en la documentacion que le sea presentada por el area requirente,

excusarse y expresar el impedimento correspondiente.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica segun articulo 58 de la Ley, ‘asi como
los dictamenes para emisién de fallo de las licitaciones publicas que emita el Comité, no implica\n
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responsabilidad alguna para sus integrantes respecto de las acciones u omisiones que posteriormente se
generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o el cumplimiento de los contratos.

El Comité no dictaminara los siguientes asuntos:
l. La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a que se refiere el ultimo parrafo del
articulo 58 de la Ley; y
Il Los asuntos cuyos procedimientos de contratacién se hayan iniciado sin dictamen previo del
Comité, incluso aquéllos en los que no se tenga obligacién de contar con dicho dictamen.

En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados
requisitos o a que se obtenga documentacion que sustente o justifique la contratacion que se pretenda
realizar.

El representante del Organo Interno de Control podra asistir a las reuniones del Comité con caracter de

observador, con derecho a voz, pero sin voto, por lo que carece de facultades de decision dentro del Comite ’
La responsabilidad del observador dentro del Comité se limita a realizar las recomendaciones y observamones\ .
verbales o escritas con el proposito de procurar que se observen las formalidades esenciales del

procedimiento de contratacion previstas en la Ley, no siendo responsabilidad del mismo las determinaciones
del Comité tomadas en los actos de los procedimientos de contratacion, asi como la evaluacion de las
propuestas realizadas por el area requirente.

En caso de no asistir a los eventos relacionados con los procedimientos sefialados, el observador tendra
facultades para solicitar, de estimarlo pertinente, las constancias necesarias a efecto de realizar las
recomendaciones u observaciones que segun sea el caso resulten procedentes.

ATRIBUCIONES DEL COMITE

De conformidad con el articulo 22 de la Ley, el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Ente Publico, tendra como minimo las atribuciones establecidas en las fracciones de la | a la XIII,

exceptuandose lo establecido en la fraccion IlI:
. Conocer la elaboracion del programa y el presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con las
mlsmas, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes.

[l. Elaborar y aprobar su manual de integracion y funcionamiento.

IV. Emitir el fallo con base en el dictamen elaborado por el &rea técnica que corresponda a la obra publica o K//X S
servicio relacionado con la misma. C <

W\

= 174
P

V. Revisar que el dictamen emitido por las areas técnicas que corresponda a la obra publica o servicio
relacionado con la misma, se encuentre formalmente fundado y motivado, asi como apegado a la Ley, su
Reglamento y las bases de licitacion, pudiendo aceptarlo o rechazarlo por la falta de dichos requisitos.

procedencia y formular las observaciones y recomendaciones convenientes.

VII. Dirigir los actos que formen parte del proceso licitatorio, tales como juntas de aclaraciones, actos de
presentacion y apertura de proposiciones y fallos de la licitacion.
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VIIl. Recibir y verificar cuantitativamente las propuestas y documentos presentados por las personas
contratistas en el proceso licitatorio.

IX. Modificar o diferir los plazos de las juntas de aclaraciones, actos de presentacion y apertura de propuestas
y fallos, cuando asi se requiera, dentro del marco de la Ley.

X. Cancelar los procesos licitatorios, dentro del marco de la Ley, dando aviso a la Secretaria de la Funcion
Publica o al Organo Interno de Control que corresponda.

XI. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las contrataciones que se
realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y presupuesto de
obras y servicios se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir
sus procesos de contratacion y ejecucion.

Xll. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.
XIll. Las demas que por disposicion legal y reglamentaria resulten aplicables. Q

SESIONES DEL COMITE
Las sesiones del Comité se celebraran en los siguientes términos:

|. La sede del Comité se ubicara en las instalaciones que ocupa la sala de juntas de Presidencia Municipal,
ubicada en el segundo piso del edificio en calle Francisco Miranda y calle Republica de Cuba S/N, colonia
Ameéricas, C.P. 33880, de esta ciudad.

II. Las sesiones del Comité podran ser de dos tipos:
a. Ordinarias, las cuales deberan convocarse con dos dias habiles de anticipacion.
b. Extraordinarias, se llevaran a cabo cuando sea necesario para atender casos de urgencia o que por
su importancia o trascendencia lo requieran, debiéndose convocar con hasta un dia habil de
anticipacion.

En ambos casos el citatorio se entregara a los miembros del Comité por conducto del Presidente y debera
acompanfarse del orden del dia y la documentacion correspondiente de los asuntos a tratar, de manera fisica

o0 usando medios electronicos o digitales, cuando menos dos dias habiles de anticipacion al dia de las \M-
sesiones ordinarias, y un dia habil de anticipacion en sesiones extraordinarias. /<

De ser necesario, las sesiones podran realizarse por videoconferencias, mismas que deberan ser grabadas
y guardarse en disco compacto, unidad de almacenamiento USB o cualquier medio digital que dlsponga Ia
Presidencia del Comité. :

En caso de inobservancia de los plazos sefialados con anterioridad la sesion no podra llevarse a ca 0.

Ill. En fecha y hora sefialadas, los integrantes del Comité se reuniran en la Sede del Comité para g,af‘..leicro a
la sesion.
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IV. En sesiones ordinarias o extraordinarias presenciales los integrantes del Comité que se encuentren
presentes firmaran la lista de asistencia con su rubrica,

V. Habra quérum legal para llevar a cabo las sesiones del Comité cuando asistan el cincuenta por ciento mas
uno de los miembros con derecho a voz y voto.

VI. El Presidente del Comité pondra a consideracion de los integrantes el Orden del dia para su aprobacién.

VII. Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los miembros presentes, debiéndose indicar en el
acta respectiva quienes emiten el voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que las decisiones sean
unanimes; en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad para tomar la determinacion
correspondiente.

VIIl. En cada sesion debera levantarse un acta cuyo contenido minimo sera: Q
a. Tipoy numero de sesion.
b. Lugar, fechay hora.
c. Nombre y cargo de los integrantes asistentes del Comité.
d. Orden del dia.
e. Breve exposicion de los asuntos tratados.
f.  Acuerdos tomados.
g. Cierre de acta.
h. Firmas de todos los integrantes del Comité que participen en la sesion.

facilitar su seguimiento.
X. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, podran presentarse a través de un formato y
debera contener, como minimo los datos siguientes:

a. Descripcion genérica de la obra publica o servicio relacionado con la misma que se pretenda contratar;

b. El monto estimado de la obra publica o servicio relacionado con la misma.

c. Lajustificacion y fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de contratacion, debiendo k
realizar una breve descripcion de los motivos por los que se considera necesaria su aprobacion.

d. Laindicacion de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto dentro de la cual debera
acreditar con los originales de la suficiencia presupuestal.

e. Lafechay, C AN

f.  Plazoy lugar para la ejecucién de los trabajos o la prestacion del servicio. 7

IX. Todas y cada una de las actas formalizadas por el Comité se registraran con un numero progresivo para %

s
Xl. En los casos en que los miembros del Comité no manifiesten libre y esponténeamer’@te alguna
consideracion respecto de las areas a su cargo, se entendera que por ese motivo consienten el resultado.
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XII. El Comité en términos del articulo 22 fracciones IV y V de la Ley emitira el fallo de adjudicacion con base
en el dictamen elaborado por el area requirente, debiendo revisar que el dictamen esté debidamente fundado
y motivado y sea congruente con los requisitos de participacion establecidos en las bases de licitacion.

Segun el tercery cuarto parrafo del articulo 21 del Reglamento, por lo que toca al analisis técnico y econdmico,
es de exclusiva responsabilidad del area requirente cerciorarse que los aspectos técnico-constructivos y
economicos que se asienten en el dictamen sean veridicos y cumplan con las especificaciones requeridas. El
resto de los integrantes del Comité no tendra ninguna responsabilidad sobre dichos contenidos del Dictamen.

La sesion sera realizada en las instalaciones de la sala de juntas de Presidencia Municipal, con dos horas de
antelacion por lo menos al acto publico de fallo en presencia de los integrantes, quienes determinaran el
cumplimiento formal de los requisitos de fundamentacion y motivacion referidos.

En caso de no existir consenso respecto a la aprobacion del Dictamen o en caso de omision por parte del
area requirente de enviarlo por lo menos con dos dias habiles de anticipacién a la fecha fijada para la emision
del fallo adjudicatorio, el Presidente del Comité respectivo podra ordenar su diferimiento en términos del
articulo 48 fraccion V de la Ley.

En caso de que en la nueva fecha del fallo el érea requirente no exhiba el dictamen respectivo, el Comité
procedera a declarar cancelado el procedimiento por ausencia de dictamen y dejara asentada esa situacion
en el acta respectiva.

En caso de que a dicho evento no asista el representante del Organo Interno de Control del Municipio de
Hidalgo del Parral, Chih., el Comité debera dar aviso a la Secretaria de la Funcion Publica, dentro de los cinco
dias habiles siguientes al evento.

FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE
|. Presidente:

a. Autorizar las 6rdenes del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias;

b.  Coordinar y dirigir las reuniones del Comité y convocar a sus miembros cuando sea necesario, dirigir
los debates y conservar el debido orden durante su desarrollo.

c. Vigilar la expedicion correcta de las ordenes del dia y de los listados de los asuntos que se trataran,
incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como remitir a cada integrante del Comité, el
expediente de la reunién a celebrarse;

d. Cuidar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos y se levante el acta de
cada una de las reuniones, vigilando que el archivo de documentos esté completo, cuidando su

conservacion por el tiempo minimo que marca la Ley; S
e. Elaborar el documento que contenga la resolucién del asunto que se dictamine por el Comité, mismo

que sera autorizado a mas tardar en la reunion inmediata posterior. Asi mismo, podra designarilos
auxiliares necesarios para el debido cumplimiento de sus funciones, y
f. Emitir las convocatorias de las licitaciones publicas y las invitaciones a cuando menos tres contratls S
y expedir las bases de dichos procedimientos.
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Il. Integrantes del Comité: Analizar, discutir y dictaminar los asuntos que se sometan a la consideracion del
Comité, asi como pronunciar los comentarios que estimen pertinentes y emitir el voto respectivo.

Ill. Asesor del area juridica: proporcionar de manera fundada y motivada, el apoyo y la orientacion necesaria
en torno a los asuntos que se traten en el Comité.

IV. Representante del Organo Interno de Control: las facultades previstas en los articulos 23 y 25 de la Ley, y
demas disposiciones aplicables.

V. Asesores invitados: Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten, de acuerdo
con las facultades que tenga conferidas el area que lo haya designado, y Unicamente tendran participacion
en los casos en que el Comité considere necesaria su intervencion, para aclarar aspectos técnicos o
administrativos, relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del mismo, sin que puedan
intervenir en los eventos publicos de los procedimientos, salvo autorizacion del Presidente del Comite.

VI. Secretario Técnico:

a. Elaborar las convocatorias, ordenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran; incluir en las
carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como remitir dichos
documentos a los participantes en el Comité;

b. Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité;

c. Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos y elaborar el acta de
cada una de las sesiones;

d. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado;

e. A peticion del Presidente, conducir los eventos de los procedimientos de licitacion publica e invitacion
a cuando menos tres contratistas, y

f. Coadyuvar con el Presidente en la elaboracién de las bases de la licitacion o para invitaciones a
cuando menos tres contratistas.

Se autoriza y firma la presente en la ciudad de Hidalgo del Parral, Chihuahua, a los veintiséis dias del mes de
febrero del afio dos mil veinticinco.

POR EL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL
MUNICIPIO DE HIDALGO DEL PARRAL, CHIHUAHUA.

U U‘W@UL\/—T'

ARQ. VIVIAN AGUIRRE TALAMANTES \
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPALES |
PRESIDENTE
_

——
\
i
\
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